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Vergabeplattform 

 

 Auf der Startseite der Vergabeplattform der Vergabekooperation Berlin sehen Sie die aktuellen Ausschreibungen 

aller Kooperationspartner (1). 

 Über die „Suche“ (2) können Sie die Suche in den „Bekanntmachungen und  Ausschreibungen“ einschränken. 

 Um Teilnahmeanträge und Angebote abgeben zu können, melden Sie sich unter „Anmelden“ (3) an (siehe 

nächste Seite). 
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Vergabeplattform 

 

 Sind Sie bereits bei der Vergabekooperation Berlin registriert, melden Sie sich unter „Benutzeranmeldung“ mit Ihrem 

Benutzernamen und Passwort an (1). 

 Ist Ihre Firma noch nicht angemeldet, können Sie unter „Registrierung“ (2) Ihren Einladungscode eingeben, den Sie im Vorfeld per 

E-Mail erhalten haben und melden sich mit den vorgeschlagenen Daten an. „Überspringen“ bringt sie auf die Anmeldemaske ohne 

Einladungscode. Hier erfassen Sie alle Anmeldedaten in den dafür vorgesehenen Pflichtfeldern. 
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Vergabeplattform 

 

 Nach der Anmeldung befinden Sie sich in Ihrem Firmenaccount / Benutzeranmeldung (1). 

 Sofern sich in Ihrem Postfach ungelesene Nachrichten befinden, finden Sie diese hier. (2). 

 Im Menüpunkt „Bieter“ (3) finden Sie alle relevanten Funktionen Ihres Bieteraccounts (siehe nächste Seite). 
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Vergabeplattform 
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 Nachdem Sie sich angemeldet haben, finden Sie unter dem Menüpunkt „Bieter“ folgende 

Funktionen: 

– Im Menüpunkt „Postfach“ finden Sie alle für Sie relevanten Mitteilungen der 

Vergabekooperation. Der Zähler hinter dem Postfach verweist auf noch ungelesene 

Nachrichten (Seite 9). 

– In „Ausschreibungsteilnahmen“ werden alle Ausschreibungen aufgelistet, an denen Sie 

beteiligt waren/sind. 

– In der „Nachweisverwaltung“ können Sie Nachweise und Referenzen hinterlegen. 

– Unter „Geschäftsbereiche“ können Sie Ihr Angebotsspektrum näher definieren. 

– Unter „Kapazitäten melden“ finden Sie eine spezielle Funktion der Berliner 

Wasserbetriebe. Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfügung, wenn Sie einen 

entsprechenden Rahmenvertrag mit den Berliner Wasserbetrieben geschlossen haben. 

– Unter „Bestellungen“ finden Sie Ihre Bestellungen von den Berliner Wasserbetrieben 

(Seite 8). 

– Unter „Signaturzertifikat“ finden Sie den Link zum Antragsprozess für fortgeschrittene 

Zertifikate (digitale Unterschrift zum Abzeichnen von Teilnahmeanträgen bzw. 

Angebotsunterlagen). 

– Unter „Bieterschulungen“ können Sie Schulungen themenbezogen zu den 

Schwerpunkten Bau- bzw. Liefer- und Dienstleistungen zum Umgang aller hier auf der 

Plattform zur Verfügung stehenden Werkzeuge und Funktionen beantragen.  

– Unter „Softwaredownload“ finden Sie das AI BIETERCOCKPIT (Werkzeug zum 

Bearbeiten von Vergaben). 

– Unter „Meine Daten ändern“ können Sie die von Ihnen hinterlegten Anmeldedaten ändern 

und weitere Mitarbeiter für die Vergabeplattform anmelden (Seite 7).  

– „Neuen Mitarbeiter anlegen“ - siehe nächste Seite 

 

 

 

 

 

 

 

 



Vergabeplattform 

 

Firmenhilfe 7 

Meine Daten ändern 

April 2018 

 In „Meine Daten ändern“ können Sie Ihre bei der Anmeldung auf der Vergabeplattform hinterlegten Angaben (1) ändern. 

 Weiterhin können Sie Ihre Mitarbeiterliste einsehen und zusätzliche Mitarbeiter, die auf die Vergabeplattform und das AI 

BIETERCOCKPIT Zugriff haben sollen, hinterlegen (2). Alle angelegten Mitarbeiter unter einem Firmenaccount haben 

uneingeschränkten Zugriff auf die dem Account zugeordneten Vergaben und Informationen. Dies schließt sämtliche E-Mails 

der Vergabekooperation an Ihre Firma ein.  

2 2 
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Vergabeplattform 
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Bestellungen (Funktion ist nur für Bestellungen vom Kooperationspartner Berliner Wasserbetriebe verfügbar) 

April 2018 

 Über den Menüpunkt „Bestellungen“ gelangen Sie zum Bestellmodul, indem alle Bestellungen, die Sie 

elektronisch von den Berliner Wasserbetrieben erhalten haben, hinterlegt sind. 

 

 



Vergabeplattform 
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Postfach 

April 2018 

 Im Postfach (1) befinden sich alle Nachrichten zu laufenden Vergabeverfahren sowie „Aufforderungen zur 

Angebotsabgabe“. (Zu jeder Nachricht, die hier angezeigt wird, wurde auch eine E-Mail an die in Ihrem Account 

hinterlegten E-Mail-Adressen gesendet. Diese E-Mails werden sowohl an die im Hauptaccount hinterlegte E-Mail-

Adresse als auch an jede zugeordnete Mitarbeiter-E-Mail-Adresse versandt.) 

 Auf bereits gelesene Nachrichten können Sie über die Filtereinstellungen (2) zugreifen. 

 Um die Unterlagen einsehen zu können und ein Angebot abgeben zu können, klicken Sie auf den Betreff, hier „Neue 

Aufforderung zur Angebotsabgabe“ (3) (siehe nächste Seite). 
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Vergabeplattform 
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Angebotsabgabe - Öffnen AI BIETERCOCKPIT 

April 2018 

1 1 

 Es öffnet sich eine neue Seite. Hier klicken Sie auf die verlinkte Ausschreibung (blau hervorgehoben).  

 

 



Vergabeplattform 
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Angebotsabgabe - Öffnen AI BIETERCOCKPIT 

April 2018 

 Klicken Sie auf „Unterlagen im AI BIETERCOCKPIT  öffnen“ (1). 

 In dem sich jetzt öffnenden Pop-up-Fenster (2) starten Sie mit der 

Schaltfläche „Ausführen“ das AI BIETERCOCKPIT in seiner 

jeweilig aktuellen Version. 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Eine detaillierte Hilfe zum AI BIETERCOCKPIT finden sie unter Info (1)  Benutzerhandbuch.  

 Vor der ersten Verwendung des AI BIETERCOCKPITs sollten Sie in den „Einstellungen“ (2) die notwendigen 

Einstellungen wie z.B. Dateispeicherorte, Zertifikatsablage und Standard GAEB Bearbeitung hinterlegen bzw. die 

Voreinstellungen prüfen. 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Durch den Aufruf einer konkreten Aufforderungen zur Angebotsabgabe gelangen Sie im AI BIETERCOCKPIT direkt in diese 

Ausschreibung. 

 Je nach Art der Ausschreibung enthält diese verschiedene Reiter (1). Ist der Angebotsabgabe noch ein 

Teilnahmewettbewerb vorgeschaltet, werden noch zwei weitere Reiter („Teilnahmewettbewerbsunterlagen (zur Durchsicht)“ 

und „Teilnahmeanträge (zur Bearbeitung“) angezeigt. 

 Im Reiter „Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)“ (2) sind alle Unterlagen zur Ansicht enthalten.  

 Im Reiter „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ (3) sind alle Unterlagen, die bearbeitet und abgegeben werden 

müssen, enthalten.  

 Im Reiter „Nachrichten“  (4) können Sie „Bieterfragen stellen“. Dazu betätigen Sie die gleichnamige Schaltfläche (5), stellen 

Ihre Frage und versenden die Nachricht. 
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AI BIETERCOCKPIT 

 

Firmenhilfe 14 

Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Werden in den Vergabeunterlagen zusätzliche Dokumente für die Angebotsabgabe (1) gefordert, können diese über 

die Schaltfläche „Datei importieren“ (2) hinzugefügt werden.  

 Ausnahme davon sind GAEB-Dateien, die im Original ersetzt werden müssen, wenn Sie diese z.B. in einem eigenen 

Kalkulationsprogramm erstellt haben (siehe folgende Seite). 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - GAEB-Datei 

 

April 2018 

 Prinzipiell ergeben sich für die Bearbeitung von GAEB-Dateien die folgenden zwei Möglichkeiten: 

a. Öffnen der GAEB-Datei in den „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ über Doppelklick. Es öffnet sich das 

Programm wingaeb xml, in dem Sie Ihre Angebotspreise eintragen und weitere notwendige Angaben 

vornehmen können. (Voraussetzung ist die erfolgte Installation des Programmes auf dem Rechner) 

b. Herunterladen der *.x83 in den „Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)“  bearbeiten der GAEB-Datei im eigenen 

Kalkulationsprogramm und ersetzen der *.x84 in den „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ 

 



AI BIETERCOCKPIT 

 

Firmenhilfe 16 

Angebotsabgabe - GAEB-Datei -> Variante a 

 

April 2018 

1 1 

2 2 

3 3 

Variante a: 

Öffnen Sie die GAEB-Datei in den „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ (1) über Doppelklick. Es öffnet sich das 

Programm wingaeb xml (2). Voraussetzung dafür ist die in den Einstellungen (3) des AI BIETERCOCKPITs hinterlegte 

GAEB-Konfiguration („wingaeb xml zur Bearbeitung von GAEB-Dateien verwenden (empfohlen)“ inkl. installierter 

Anwendung). In wingaeb xml tragen Sie Ihre Angebotspreise und weitere notwendige Angaben ein. Nach dem 

Speichern der GAEB-Datei wird diese automatisch mit den von Ihnen vorgenommenen Einträgen Bestandteil der 

Angebotsunterlagen. 



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - GAEB-Datei -> Variante b 

 

April 2018 

1 1 

Variante b - Schritt 1: 

Zum Herunterladen der *.x83 navigieren Sie in das Register „Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)“ (1) und exportieren 

die *.x83 in ein lokales Verzeichnis Ihrer Wahl.   



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - GAEB-Datei -> Variante b 

 

April 2018 

1 1 

Variante b - Schritt 2: 

Nach dem Sie die *.x83 in Ihrem eigenen Kalkulationsprogramm bearbeitet und als *.x84 exportiert haben, ersetzen 

Sie diese im Register „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ (1) so wie im Bild (2) dargestellt. 

2 2 



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - AI-Leistungsverzeichnis 

 

April 2018 

1 1 

2 2 

 Das AI-Leistungs-

verzeichnis wird Ihnen 

in einer dreigeteilten 

Sicht (1) angezeigt. 

 Fehlt eine Sicht, 

können Sie diese 

über die Schaltflächen 

der Anzeige (2) 

einblenden.  

 

 



 Prüfen Sie vor dem Speichern die Gesamtsumme (1) des von Ihnen im AI-Leistungsverzeichnis abgegebenen 

Angebotes. Diese beinhaltet alle von Ihnen gegebenen Nachlässe. 

 

 

AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - AI-Leistungsverzeichnis 

 

April 2018 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Haben Sie alle Unterlagen im Reiter „Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)“ (1) bearbeitet, wird dies im Status (2) 

mit „Fertiggestellt“ oder „Bearbeitet“ gekennzeichnet. PDF-Dateien haben auch nach vollständiger Bearbeitung nur 

den Status „Bearbeitet“.  

 Wollen Sie Ihr Angebot abgeben, betätigen Sie die Schaltfläche „Abgeben“ (3). 

 

 

1 1 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - Signatur 

 

April 2018 

 An dieser Stelle entscheiden Sie sich, ob Sie mit Unterschrift in Textform (keine digitale Signatur) (1) oder digitaler 

Signatur (2)  (Fortgeschritten = Softwarezertifikat; Qualifiziert  = Signaturkarte) abgeben möchten. 

1 1 2 2 



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Das AI BIETERCOCKPIT prüft die Vollständigkeit der Angaben insbesondere alle hinterlegten Pflichtfelder (außer 

PDF-Dateien) im Angebot. Sollten Sie, so wie im Bild ersichtlich, alle Angaben korrekt vorgenommen haben, wird 

Ihnen das mit dem entsprechen Symbol und Text angezeigt.  
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

 Folgende Fehlerkategorien können auftreten: 

 

 Bei dieser Fehlermeldung können keine Angebote abgegeben werden. Dokumente müssen vollständig bearbeitet 

werden. 

 Hier fehlen angebotsrelevante Eintragungen. Angebote können abgegeben werden, es kann aber zum Ausschluss 

des Angebotes führen. 

 Hier handelt es sich um Informationen. Das Angebot kann trotzdem abgegeben werden. Nicht ausgefüllte PDF-

Dateien können zum Ausschluss des Angebotes führen. 

 



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - Signatur 

 

April 2018 

 Um das Angebot abgeben zu können, müssen Sie die Kenntnisnahme des Begleitzettelinhaltes bestätigen (1). 

 Im nächsten Schritt signieren (2) Sie Ihr Angebot. Sollten Sie sich im Vorfeld (Seite 22) für die Unterschrift in 

Textform entschieden haben, ist die Schaltfläche „Signieren“ inaktiv . 

1 1 2 2 
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Angebotsabgabe - Signatur 

 

April 2018 

 Ihre Auswahl (1) treffen Sie entsprechend dem 

Zertifikat, welches Sie verwenden. 

 Hier im Beispiel wurde ein Softwarezertifikat 

verwendet. Die PIN-Eingabe (2) erfolgt am 

Bildschirm. 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - Signatur 

 

April 2018 

 Nach erfolgreicher Signatur wird Ihnen der Signaturinhaber (1) mit den entsprechenden Angaben angezeigt und 

Sie können das Angebot abgeben (2). 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe - Signatur 

 

April 2018 

 Die Eingangsbestätigung zeigt Ihnen die erfolgreiche Übermittlung Ihres Teilnahmeantrages / Angebotes an die 

Vergabestelle an. Diese Quittierung können Sie sich bei Bedarf ausdrucken bzw. als Datei ablegen.  

1 1 



AI BIETERCOCKPIT 
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Angebotsabgabe 

 

April 2018 

1 1 

 Sie verlassen das AI BIETERCOCKPIT über „Datei“ (1) -> „Anwendung beenden“ (2). 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Bearbeiten eines Angebotes durch mehrere Nutzer - Export 
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 Mit dem Öffnen eines Angebotes werden die Angebotsdateien auf den jeweiligen Rechner geladen und sind 

damit offline verfügbar. Zwischenstände bei der Bearbeitung werden demzufolge offline auf dem Rechner 

gespeichert. Soll das Angebot durch eine andere Person weiter bearbeitet werden, geht das entweder an 

demselben Rechner mit der Anmeldung der Ursprungsbearbeitung oder durch einen Export des 

Angebotes. 

 In der Übersicht der Ausschreibungen (1) wählen Sie das zu exportierende Angebot aus und im Kontextmenü 

(2) (rechte Maustaste) wählen Sie den Menüpunkt „Ausschreibung exportieren“. Die dadurch entstehende BCF- 

Datei speichern Sie ab und können Sie anschließend per Mail versenden. 
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AI BIETERCOCKPIT 
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Bearbeiten eines Angebotes durch mehrere Nutzer - Import 

 

April 2018 

 Um eine Vergabe, die Sie auf einem anderen Rechner bearbeitet haben, wieder zu importieren, wählen Sie im 

Menü „Datei“ - „Vergabe importieren“ (1). Im darauf erscheinenden Auswahlfenster suchen Sie die 

entsprechende BCF- Datei aus (2) und mit Klick auf die Schaltfläche „Importieren“ wird diese importiert und 

automatisch geöffnet. 
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